Zgloszenia serwisowe do Dzialu Informatyzacji
Elektroniczny Obieg Dokumentow w PWSW

Dziat Informatyzacji rozpoczat wdrazanie Elektronicznego Obiegu Dokumentéw (EOD). W ramach
tego projektu uruchomiono mozliwos¢ zglaszania problemoéw z systemami oraz postulatow
dotyczacych ich rozwoju:

https://webcon.pwsw.eu/db/1/app/7/dashboards/1

O kolejnych wdrozonych obiegach bedziemy informowac na stronie: https://info.pwsw.eu/dzi/

EOD wdrazamy w oparciu o system Webcon: https://webcon.pwsw.eu/

Ponizej krotka instrukcja dotyczaca zgloszen o ktérych mowa powyzej.

Logowanie do EOD obywa sie z uzyciem autoryzacji Microsoft Azure - tak jak do Uczelnil0,
Wirtualnej Uczelni, Ms Teams, Platformy Edukacyjnej etc... Jesli jesteSmy zalogowani w ktérychs
z tych systeméw — moze zostaC pominiety etap autoryzacji (logowania). Jesli nie — pojawi sie ekran:

WEBCON'

'WEBCON BPS Portal

Nalezy klikna¢ w przycisk zaznaczony na rysunku elipsa. Logujemy sie podajac e-mail (na
przyklad j.wawro@pwsw.eu):

¥ Microsoft
Zaloguj

Adres e-mail, telefon lub Skype

Nie masz konta? Utwarz je!

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

na nastepnym ekranie (po kliknieciu ,,Dalej”) podajemy hasto.
Uwaga!

1. Mail zawsze musi by¢ w formacie xxxx@pwsw.eu. Osoby, ktore uzywaja innych mailu (np.
@pwsw.pl) maja zalozony takze mail w domenie pwsw.eu;

2. Jesli ktos nie zna hasla - prosimy o kontakt z (it@pwsw.eu lub j.wawro@pwsw.eu) celem
zresetowania hasla;

Po zalogowaniu trafimy na strone gtdéwnq EOD: https://webcon.pwsw.eu/ albo strone pulpitu
(dashboard): https://webcon.pwsw.eu/db/1/app/7/dashboards/1

Wyglad pulpitu pokazuje ponizszy rysunek:
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Data utworzenia Sygnatura Krok Przypisane do

Kolorowe prostokaty oznaczajq rozpoczecie nowego obiegu. Na przyklad po kliknieciu w prosbe o

zmiany przechodzimy do formularza:
CR/2022/06/00001

& Powrst (D Anulujedycje BZapisz () Odswiez

Szczeqgoly rejestracji

o 28.06.2022
Szczeqoly prosby (CR)

Tytut kento e-mail
Deadline
Opis *

W zwiazku z dhuzszym urlopem prosze o zrobienie automatycznej odpowiedzi Z t3 informacja dla mojego konta e-mail

Informacje o systemie / dostawcy

Poczta elektroniczna X

Administrator / uzytkownic® Jurek Wawro X

Sciezki przejscia:
Rejestracja
Zapisz i kontynuuj

Anuluj

Rejestracja Prosby
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Po wypetnieniu pol formularza klikamy ,,Rejestracja” (przycisk ,,Zapisz i kontynuuj to tylko

tymczasowa kopia — np. na wypadek utraty zasilania).

Po kliknieciu w ,,Rejestracja” dokument jest przesytany do osoby oznaczonej jako Administrator

(tu: Jerzy Wawro).

W raporcie po prawej stronie (Zgloszenia IT) mozemy $ledzi¢ wszystkie zgloszenia, w ktérych
uczestniczyliSmy. Jesli aktualnie trafi dokument do nas — zwiekszy sie liczba w kétku ,,Aktywne

zadania” albo ,,Zalegle zadania™.



