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1. Rejestr umow

1.1. Obiegiitypy formularzy w procesie

Nazwa obiegu

Powigzane typy formularzy

Rejestr uméw

Aneks

1.2. Podstawowa konfiguracja procesu

Karta przegladu umowy

Karta przegladu umowy

Konfiguracja

Wartos¢

Funkcjonalnos¢ zastepstw

Struktura firmy

Nieaktywna

Active_Directory

Czy wdrozone sg rozwigzania RODO Nie
1.3. Uprawnienia
Uprawnienia na procesie:
Spoétka Administracja Modyfikacja Tworzenie Odczyt Tylko odczyt
bez usuwania elementu wszystkich bez podgladu
workflow elementow zatacznikow
(Dodawanie (Tylko odczyt)
nowych)
Ogdlne Jurek Wawro Jurek Wawro Jurek Wawro Jurek Wawro
PANSP Webcon Webcon Webcon Webcon Webcon

Dodatkowe uprawnienia mogg byé nadawane akcjg dodania uprawnien w zaleznosci od konfiguracji

obiegu. Opis takich akcji umieszczony jest w tabelach z akcjami.



2. Rejestr umow

2.1. Prezentacja graficzna obiegu

Do autora
Lora | Do autora

Osoba Radca prawny
odpowiedzialna
merytorycznie

Sporzadzenie aneksu

Db rejegru Konsultacje 7 radca pr...
Opublikowane
x Kon!tar.je z.0soba od...
@ Konsultacje z pracgwn... Pracownik DZP
Do archiwum ( Do autora
\ ) Sporzadzenie
umowy x
@ Iétwu\tacje z kwestorem
Konsfiltac)e ZrarcerzenT
. Anulewanig angksu ]
Archiwum / Do autora
Kwestor
0 Do autora
Anulowanie
Kanclerz
2.2. Typy formularzy i akronimy
Akronim Nazwa Opis Dokumentacja
KART- Karta przegladu Sygnatura : Typ formularza -/Rok aktualny/Numeracja w

UMOWY  umowy roku biezacym Autouzupefniana do 6 znakéw

2.3. Sygnatura
Sygnatura jest niezmienna po zarejestrowaniu dokumentu. Jesli sygnatury zdefiniowane sg réwniez
na typie formularza, to docelowa sygnatura brana jest z typu formularza.

Automatycznie generowana przez system wg schematu:

Typ formularza -/Rok aktualny/Miesigc aktualny/Numeracja miesieczna w roku biezgcym

2.4. Uprawnienia do procesu

2.5. Zestawienie atrybutéw

Nazwa Typ atrybutu Opis dla uzytkownika Opis dla Czy istniejg
dokumentacji ustawienia
dodatkowe?




Przedmiot umowy

Stronal

Strona2

Numer umowy

Data umowy

Sporzadzenie
umowy/aneksu

Umowa

Osoba
odpowiedzialna
merytorycznie

Data
sprawdzenia
przez osobe
odp.
merytorycznie

Pracownik DZP

Data
sprawdzenie
przez
pracownika
Dzp

Kanclerz

Data
sprawdzenia
przez kanclerza

Kwestor

Data
sprawdzenia
przez kwestora

Radca prawny

Data
sprawdzenia
przez radce
prawnego

Aneks

Osoba

Wiele wierszy
tekstu

Wiele wierszy
tekstu

Wiele wierszy
tekstu

Pojedynczy
wiersz tekstu

Data

Grupa
atrybutow

Zaktadka w
sekcji Umowa /
aneks

Osoba lub grupa

Data

Pole wyboru

Data

Osoba lub grupa

Data

Osoba lub grupa

Data

Osoba lub grupa

Data

Zaktadka w
sekcji Umowa /
aneks

Osoba lub grupa

Data zawarcia umowy

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA
MERYTORYCZNIE

PRACOWNIK
ODPOWIEDZIALNY ZA
ZAMOWIENIA
PUBLICZNE

OSOBA



odpowiedzialna
merytorycznie

Data
sprawdzenia
przez osobe
odp.
merytorycznie

Pracownik DZP

Data
sprawdzenie
przez
pracownika
DzP

Kanclerz

Data
sprawdzenia
przez kanclerza

Kwestor

Data
sprawdzenia
przez kwestora

Radca prawny

Data
sprawdzenia
przez radce
prawnego

Tryb postepowania

Wynik weryfikacji

Detale weryfikacje

Log weryfikacji

Umowa

ODPOWIEDZIALNA
MERYTORYCZNIE

Data

Pole wyboru PRACOWNIK
ODPOWIEDZIALNY ZA
ZAMOWIENIA
PUBLICZNE

Data

Osoba lub grupa

Data

Osoba lub grupa

Data

Osoba lub grupa

Data

Pojedynczy W jakim trybie (po

wiersz tekstu postepowaniu
niepublicznym,
publicznym w trybie
przetargu
nieograniczonego ( nie
dotyczy)

(uzupetnic tylko w
przypadku umoéw po
postepowaniach
przetargowych).

Wybor Tak / Nie

Wiele wierszy
tekstu

Wiele wierszy
tekstu

HTML



2.6. Zestawienie atrybutow — szczegéty
2.6.1. Stronal

2.6.1.1. Wartos¢ domysina
Definicja:

b El Rl et AVl PAMNSP - strona umowy

2.6.2. Kanclerz

2.6.2.1. Wartos¢ domysina
Definicja:

2.6.3. Kwestor

2.6.3.1. Wartos$¢ domysina
Definicja:

Stanowiska QATEAGT

2.6.4. Radca prawny

2.6.4.1. Wartos¢ domysina
Definicja:

2.6.5. Tryb postepowania

2.6.5.1. Wartos¢ domysina
Definicja:

State procesu ekalinil= RN

2.7. Kroki obiegu dokumentéw

2.7.1. Sporzadzenie umowy
<h2 style="color:red">WAZNE!!!</h2>

<h3>Jesli inicjujesz nowg umowe - przekaz do osoby odpowiedzialnej merytorycznie. <br />

Jesli tylko rejestrujesz juz sporzgdzong umowe - wypetnij date, strony i tytut umowy oraz dodaj skan
jako zatacznik.

</h3>



2.7.1.1. Scieiki przejicia kroku "1. Sporzadzenie umowy"
Nazwa Opis Nastepny krok Zadania Czy istniejg
ustawienia
dodatkowe?
Konsultacje z 2. Osoba Na podstawie
osoba odpowiedzialna konfiguracji:
odpowiedzialng merytorycznie - Przekaz do aktualnej
merytorycznie osoby
Na podstawie atrybutu:
- Osoba odpowiedzialna
merytorycznie
Konsultacje z 3. Pracownik DZP  Na podstawie atrybutu:
pracownikiem - PrEEeil
bzp DZP(WFD_AttChoosel)
Konsultacje z 4. Kanclerz Na podstawie atrybutu:
kanclerzem - Kanclerz
Konsultacje z 5. Kwestor Na podstawie atrybutu:
kwestorem - Kwestor
Anulowanie 9. Anulowanie Na podstawie
umowy konfiguracji:
- Przekaz do autora
Konsultacje z 6. Radca prawny Na podstawie atrybutu:
radcg prawnym - Radca prawny
Do rejestru 7. Opublikowane Na podstawie
konfiguracji:
- Przekaz do autora
2.7.2. Osoba odpowiedzialna merytorycznie
2.7.2.1. Scieiki przejécia kroku "2. Osoba odpowiedzialna merytorycznie"
Nazwa Opis Nastepny krok Zadania Czy istniejg
ustawienia
dodatkowe?
Do autora 1. Sporzadzenie Na podstawie
umowy konfiguracji:
- Przekaz do autora
2.7.2.2. Akcje na kroku "2. Osoba odpowiedzialna merytorycznie"

Wywotanie akcji Nazwa

Typ

Opis Reguty biznesowe

Na wejscie Karta przegladu

umowy

Generuj/Aktualizuj
plik Word



Na zakonczenie Weryfikacja na Weryfikuj podpis

Sciezce zatacznika
Menu zatacznikéw Podpisz Podpisz zatgcznik
Przycisk w menu Podpis Przycisk akgcji
Przycisk w menu Podpis Zmien wartos¢ pola

2.7.3. Pracownik DZP

2.7.3.1. Scieiki przejécia kroku "3. Pracownik DZP"

Nazwa Opis Nastepny krok Zadania Czy istniejg
ustawienia
dodatkowe?
Do autora 1. Sporzadzenie Na podstawie
umowy konfiguracji:
- Przekaz do
aktualnie

przypisanych oséb

Na podstawie
atrybutu:

- Pracownik DZP

2.7.3.2. Akcje na kroku "3. Pracownik DZP"

Wywotanie akgji Nazwa Typ Opis Reguty biznesowe
Na wejscie Karta przegladu Generuj/Aktualizuj
umowy plik Word
Na zakoriczenie Weryfikacja na Weryfikuj podpis
Sciezce zafacznika
Menu zatacznikéw Podpisz zatgcznik Podpisz zatacznik
Przycisk w menu Druk dokumentu Przycisk akgji
Przycisk w menu Podpis Przycisk akcji
Przycisk w menu Podpis Zmien wartos¢ pola

2.7.4. Kanclerz

2.7.4.1. Scieiki przejécia kroku "4. Kanclerz"

Nazwa Opis Nastepny krok Zadania Czy istniejg
ustawienia
dodatkowe?
Do autora 1. Sporzadzenie Na podstawie
umowy konfiguracji:

- Przekaz do autora



2.7.4.2.

Akcje na kroku "4. Kanclerz"

Wywotanie akcji Nazwa Typ Opis Reguty biznesowe
Na wejscie Karta przegladu Generuj/Aktualizuj
umowy plik Word
Na zakoriczenie Weryfikacja na Weryfikuj podpis
Sciezce zatacznika
Menu zatacznikéw Podpisz zatgcznik Podpisz zatacznik
Przycisk w menu Podpis Przycisk akcji
Przycisk w menu Podpis Zmien wartosc¢ pola
2.7.5. Kwestor
2.7.5.1. Scieiki przejicia kroku "5. Kwestor"
Nazwa Opis Nastepny krok Zadania Czy istniejg
ustawienia
dodatkowe?
Do autora 1. Sporzadzenie Na podstawie
umowy konfiguracji:
- Przekaz do autora
2.7.5.2. Akcje na kroku "5. Kwestor"
Wywotanie akgji Nazwa Typ Opis Reguty biznesowe
Na wejscie Karta przegladu Generuj/Aktualizuj
umowy plik Word
Na zakorczenie Weryfikacja na Weryfikuj podpis
Sciezce zatacznika
Menu zatacznikow Podpisz zatgcznik Podpisz zatgcznik
Przycisk w menu Podpis Przycisk akgji
Przycisk w menu Podpis Zmien wartos$¢ pola
2.7.6. Radca prawny
2.7.6.1. Scieiki przejécia kroku "6. Radca prawny"
Nazwa Opis Nastepny krok Zadania Czy istniejg
ustawienia
dodatkowe?
Do autora 1. Sporzadzenie Na podstawie
umowy konfiguracji:
- Przekaz do autora
2.7.6.2. Akcje na kroku "6. Radca prawny"
Wywotanie akcji Nazwa Typ Opis Reguty biznesowe




Na wejscie Karta przegladu Generuj/Aktualizuj

umowy plik Word
Na zakonczenie Weryfikacja na Weryfikuj podpis
Sciezce zatacznika
Menu zatacznikéw Podpisz zatacznik Podpisz zatacznik
Przycisk w menu Podpis Przycisk akgji
Przycisk w menu Podpis Zmien wartos¢ pola

2.7.7. Opublikowane

2.7.7.1. Scieiki przejécia kroku "7. Opublikowane"

Nazwa Opis Nastepny krok Zadania Czy istniejg
ustawienia
dodatkowe?
Do archiwum 8. Archiwum Na podstawie
konfiguracji:

- Przekaz do autora

Sporzadzenie 7. Opublikowane Na podstawie
aneksu konfiguracji:

- Przekaz do autora

2.7.7.2. Akcje na kroku "7. Opublikowane"

Wywotanie akcji Nazwa Typ Opis Reguty biznesowe

Na $ciezce przejécia: = Sporzadzenie aneksu  Uruchom podobieg
Sporzadzenie
aneksu

2.7.8.  Archiwum
2.7.8.1. Akcje na kroku "8. Archiwum"

Wywotanie akgji Nazwa Typ Opis Reguty biznesowe
Na zakoriczenie Karta przegladu Generuj/Aktualizuj
umowy plik Word

2.7.9. Anulowanie

2.7.9.1. Akcje na kroku "9. Anulowanie"

Wywotanie akgji Nazwa Typ Opis Reguty biznesowe

Na wejscie Karta przegladu Generuj/Aktualizuj
umowy plik Word



2.8. Integracja
Zrédta danych:

Atrybut / Kolumna Nazwa zrédta danych Rodzaj Zzrédta

Pracownik DZP Pracownicy DZP

Pracownik DZP Pracownicy DZP



3. Aneks

3.1. Prezentacja graficzna obiegu

Wracown‘wka DZP
| 1—) Anulowani¢ umowy
Do aufora Konsultacje z radca pr?.

od Osoba Konsultacje z kwestor Autor aneksu
powiedzialna
merytorycznie Do aufora p—) x Pracownik DZP
Konsulfacje z [a
Radca prawn
P Y Ictsu\tacje z kanclgfzem

Zarejestruj aneks

. —_— ] ] Do autora

Autor aneksu J I Do Autors Kanclerz
Sporzadzenie .
aneksu Kwestor
Rejestracja Anulowanie
aneksu h)
3.2. Typy formularzy i akronimy
Akronim Nazwa Opis Dokumentacja
KART- Karta przegladu  Sygnatura : Typ formularza -/Rok aktualny/Numeracja w

UMOWY umowy roku biezgcym

3.3. Sygnatura
Sygnatura jest niezmienna po zarejestrowaniu dokumentu. Jesli sygnatury zdefiniowane sg rowniez
na typie formularza, to docelowa sygnatura brana jest z typu formularza.

Automatycznie generowana przez system wg schematu:

Typ formularza -/Rok aktualny/Miesigc aktualny/Numeracja miesieczna w roku biezgcym

3.4. Uprawnienia do procesu

3.5. Zestawienie atrybutow

Nazwa Typ atrybutu Opis dla uzytkownika Opis dla Czy istniejg
dokumentacji ustawienia
dodatkowe?
Umowa HTML
Sporzadzenie Grupa

umowy/aneksu atrybutéw



Umowa

Osoba
odpowiedzialna
merytorycznie

Data
sprawdzenia
przez osobe
odp.
merytorycznie

Pracownik DZP

Data
sprawdzenie
przez
pracownika
DzpP

Kanclerz

Data
sprawdzenia
przez kanclerza

Kwestor

Data
sprawdzenia
przez kwestora

Radca prawny

Data
sprawdzenia
przez radce
prawnego

Aneks

Osoba
odpowiedzialna
merytorycznie

Data
sprawdzenia
przez osobe
odp.
merytorycznie

Pracownik DZP

Data
sprawdzenie

Zaktadka w
sekcji Umowa /
aneks

Osoba lub grupa

Data

Pole wyboru

Data

Osoba lub grupa

Data

Osoba lub grupa

Data

Osoba lub grupa

Data

Zaktadka w
sekcji Umowa /
aneks

Osoba lub grupa

Data

Pole wyboru

Data

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA
MERYTORYCZNIE

PRACOWNIK
ODPOWIEDZIALNY ZA
ZAMOWIENIA
PUBLICZNE

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA
MERYTORYCZNIE

PRACOWNIK
ODPOWIEDZIALNY ZA
ZAMOWIENIA
PUBLICZNE



przez
pracownika
DzZP

Kanclerz

Data
sprawdzenia
przez kanclerza

Kwestor

Data
sprawdzenia
przez kwestora

Radca prawny

Data
sprawdzenia
przez radce
prawnego

Numer aneksu

Data
sporzadzenia
aneksu

Numer umowy

Data umowy

Przedmiot umowy

Stronal

Strona2

Tryb postepowania

Wynik weryfikacji

Detale weryfikacje

Log weryfikacji

Osoba lub grupa

Data

Osoba lub grupa

Data

Osoba lub grupa

Data

Pojedynczy
wiersz tekstu

Data

Pojedynczy
wiersz tekstu

Data

Wiele wierszy
tekstu

Wiele wierszy
tekstu

Wiele wierszy
tekstu

Pojedynczy
wiersz tekstu

Wybor Tak / Nie

Wiele wierszy
tekstu

Wiele wierszy
tekstu

Data zawarcia umowy

W jakim trybie (po
postepowaniu
niepublicznym,
publicznym w trybie
przetargu
nieograniczonego ( nie
dotyczy)

(uzupetnic tylko w
przypadku umow po
postepowaniach
przetargowych).



3.6. Zestawienie atrybutow — szczegéty
3.6.1. Kanclerz

3.6.1.1. Warto$¢ domysina
Definicja:

3.6.2. Kwestor

3.6.2.1. Wartos¢ domysina
Definicja:

Stanowiska QLTSS

3.6.3. Radca prawny

3.6.3.1. Wartos¢ domysina
Definicja:

3.6.4. Stronal

3.6.4.1. Wartos¢ domysina
Definicja:

Rl et AVl PAMNSE - strona umowy

3.6.5. Tryb postepowania

3.6.5.1. Wartos¢ domysina
Definicja:

State procesu ekalinil= RN

3.7. Kroki obiegu dokumentéw
3.7.1. Sporzadzenie aneksu

3.7.1.1. Dziedziczenie ustawien formularza
Ustawienia formularza klasycznego zostaty zerwane na kroku Sporzadzenie aneksu

3.7.1.2. Scieiki przejscia kroku "1. Sporzadzenie aneksu"

Nazwa Opis Nastepny krok Zadania Czy istniejq
ustawienia




dodatkowe?

Autor aneksu

2. Autor aneksu

Na podstawie
konfiguracji:

- Przekaz do autora

Na podstawie
atrybutu:

- Osoba
odpowiedzialna
merytorycznie

kwestorem

Zarejestruj aneks

Konsultacje z
kanclerzem

Anulowanie
aneksu

Konsultacje z
osoba
odpowiedzialng
merytorycznie

Konsultacje z
radcg prawnym

Do pracownika
DzP

8. Rejestracja
aneksu

5. Kanclerz

9. Anulowanie

3. Osoba
odpowiedzialna
merytorycznie

7. Radca prawny

4. Pracownik DZP

3.7.2. Autor aneksu
3.7.2.1. Scieiki przejscia kroku "2. Autor aneksu"
Nazwa Opis Nastepny krok Zadania Czy istniejg
ustawienia
dodatkowe?
Konsultacje z 6. Kwestor Na podstawie atrybutu:

- Kwestor

Na podstawie
konfiguracji:

- Przekaz do autora

Na podstawie atrybutu:
- Kanclerz

Na podstawie
konfiguracji:

- Przekaz do autora

Na podstawie
konfiguracji:

- Przekaz do aktualnej
osoby

Na podstawie atrybutu:

- Osoba odpowiedzialna
merytorycznie

Na podstawie atrybutu:
- Radca prawny
Na podstawie atrybutu:

- Pracownik
DZP(WFD_AttChoosel)

3.7.3. Osoba odpowiedzialna merytorycznie

3.7.3.1. Scieiki przejécia kroku "3. Osoba odpowiedzialna merytorycznie"

Nazwa Opis Nastepny krok Zadania Czy istniejg




ustawienia

dodatkowe?
Do autora 2. Autor aneksu Na podstawie
konfiguracji:
- Przekaz do autora
3.7.3.2. Akcje na kroku "3. Osoba odpowiedzialna merytorycznie"
Wywotanie akgji Nazwa Typ Opis Reguty biznesowe
Na wejscie Karta przegladu Generuj/Aktualizuj
umowy plik Word
Na zakonczenie Weryfikacja na Weryfikuj podpis
Sciezce zafacznika
Menu zatacznikow Podpisz Podpisz zatgcznik
Przycisk w menu Podpis Przycisk akcji
Przycisk w menu Podpis Zmien wartos¢ pola
3.7.4.  Pracownik DZP
3.7.4.1. Scieiki przejécia kroku "4. Pracownik DZP"
Nazwa Opis Nastepny krok Zadania Czy istniejg
ustawienia
dodatkowe?
Do autora 2. Autor aneksu Na podstawie
konfiguracji:
- Przekaz do autora
3.7.4.2. Akcje na kroku "4. Pracownik DZP"
Wywotanie akgji Nazwa Typ Opis Reguty biznesowe
Na wejscie Karta przegladu Generuj/Aktualizuj
umowy plik Word
Na zakonczenie Weryfikacja na Weryfikuj podpis
Sciezce zatacznika
Menu zatacznikéw Podpisz zatgcznik Podpisz zatgcznik
Przycisk w menu Druk dokumentu Przycisk akcji
Przycisk w menu Podpis Przycisk akgji
Przycisk w menu Podpis Zmien wartosc¢ pola
3.7.5. Kanclerz
3.7.5.1. Sciezki przejécia kroku "5. Kanclerz"
Nazwa Opis Nastepny krok Zadania Czy istniejg

ustawienia




dodatkowe?

Do autora 2. Autor aneksu Na podstawie
konfiguracji:
- Przekaz do autora
3.7.5.2. Akcje na kroku "5. Kanclerz"
Wywotanie akcji Nazwa Typ Opis Reguty biznesowe
Na wejscie Karta przegladu Generuj/Aktualizuj
umowy plik Word
Na zakonczenie Weryfikacja na Weryfikuj podpis
Sciezce zatacznika
Menu zatacznikéw Podpisz zatacznik Podpisz zatacznik
Przycisk w menu Podpis Przycisk akgji
Przycisk w menu Podpis Zmien wartos¢ pola
3.7.6. Kwestor
3.7.6.1. Scieiki przejécia kroku "6. Kwestor"
Nazwa Opis Nastepny krok Zadania Czy istniejg
ustawienia
dodatkowe?
Do autora 2. Autor aneksu Na podstawie
konfiguracji:
- Przekaz do autora
3.7.6.2. Akcje na kroku "6. Kwestor"
Wywotanie akcji Nazwa Typ Opis Reguty biznesowe
Na wejscie Karta przegladu Generuj/Aktualizuj
umowy plik Word
Na zakonczenie Weryfikacja na Weryfikuj podpis
Sciezce zatgcznika
Menu zatacznikéw Podpisz zatgcznik Podpisz zatgcznik
Przycisk w menu Podpis Przycisk akgji
Przycisk w menu Podpis Zmien wartos¢ pola
3.7.7. Radca prawny
3.7.7.1. Scieiki przejécia kroku "7. Radca prawny"
Nazwa Opis Nastepny krok Zadania Czy istniejg
ustawienia

dodatkowe?




Do autora 2. Autor aneksu Na podstawie
konfiguracji:

- Przekaz do autora

3.7.7.2. Akcje na kroku "7. Radca prawny"

Wywotanie akgji Nazwa Typ Opis Reguty biznesowe
Na wejscie Karta przegladu Generuj/Aktualizuj
umowy plik Word
Na zakonczenie Weryfikacja na Weryfikuj podpis
Sciezce zatacznika
Menu zatacznikéw Podpisz zatgcznik Podpisz zatgcznik
Przycisk w menu Podpis Przycisk akcji
Przycisk w menu Podpis Zmien wartos¢ pola

3.7.8. Rejestracja aneksu

3.7.8.1. Akcje na kroku "8. Rejestracja aneksu"

Wywotanie akgji Nazwa Typ Opis Reguty biznesowe
Na zakonczenie Karta przegladu Generuj/Aktualizuj
umowy plik Word

3.7.9. Anulowanie

3.7.9.1. Akcje na kroku "9. Anulowanie"

Wywotanie akgji Nazwa Typ Opis Reguty biznesowe
Na wejscie Karta przegladu Generuj/Aktualizuj
umowy plik Word

3.8. Integracja
Zrédta danych:

Atrybut / Kolumna Nazwa zrédta danych Rodzaj zrodta

Pracownik DZP Pracownicy DZP
Pracownik DZP Pracownicy DZP



4. State

4.1. State lokalne

Nazwa

Opis

Wartosé

Uzycia:

domysiny_tryb

PANSP - strona umowy

dane do formularza

po postepowaniu
publicznym

Panstwowa Akademia

Rejestr umow ->
Tryb postepowania

Rejestr uméw ->

Nauk Stosowanych w Stronal
Przemyslu
4.2. State globalne
Nazwa Opis Wartos¢ Uzycia:
Stanowiska
Kwestor j.uziemblo@pansp.pl Rejestr umoéw ->

Radca prawny

kancelaria.witowska@gmail.com

Sporzadzenie
umowy/aneksu ->
Aneks

Rejestr umow ->
Sporzadzenie
umowy/aneksu ->
Umowa

ZAMOWIENIA O
WARTOSCI DO 10
000 zt ->
Zamowienie do
kwoty 10.000 zt -
> KIEROWNIK
DZIAtU
ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

ZAMOWIENIA O
WARTOSCI DO 10
000 zt ->
Zamowienie do
kwoty 10.000 zt -
> KANCLERZ

ZAMOWIENIA O
WARTOSCI DO 10
000 zt ->
Zamowienie do
kwoty 10.000 zt -
> KIEROWNIK j.o.
PWSW

Rejestr umow ->
Sporzadzenie
umowy/aneksu ->



Wiadze

Kanclerz

t.filozof@pwsw.eu

Umowa

Rejestr umow ->
Sporzadzenie
umowy/aneksu ->
Aneks

Wydanie
zarzadzenia ->
Zarzadzenie ->
Przygotowanie
zarzadzenia

Rejestr umow ->
Sporzadzenie
umowy/aneksu ->
Umowa

Rejestr umow ->
Sporzadzenie
umowy/aneksu ->
Aneks

ZAMOWIENIA O
WARTOSCI DO 10
000 zt ->
Zamoéwienie do
kwoty 10.000 zt -
> KWESTOR
PWSW

ZAMOWIENIA O
WARTOSCI DO 10
000 zt ->
Zamowienie do
kwoty 10.000 zt -
> KANCLERZ

ZAMOWIENIA O
WARTOSCI DO 10
000 zt ->
Zamoéwienie do
kwoty 10.000 zt -
> KIEROWNIK j.o.
PWSW



5. Wzorce akgcji

5.1. Zestawienia akcji

Nazwa Typ Opis Uzycia Reguly
biznesowe
Excel, Word i
PDF
Karta Generuj/Aktualizuj Rejestr umow -> Rejestr

przegladu plik Word
umowy

umoéw -> Osoba
odpowiedzialna
merytorycznie -> Karta
przegladu umowy

Rejestr uméw -> Rejestr
umow -> Kwestor ->
Karta przegladu umowy

Rejestr uméw -> Rejestr
umoéw -> Kanclerz ->
Karta przeglagdu umowy

Rejestr uméw -> Rejestr
umow -> Pracownik DZP
-> Karta przegladu
umowy

Rejestr uméw -> Rejestr
umoéw -> Anulowanie ->
Karta przeglagdu umowy

Rejestr uméw -> Rejestr
umow -> Radca prawny
-> Karta przegladu
umowy

Rejestr umow -> Rejestr
umoéw -> Archiwum ->
Karta przegladu umowy

Rejestr uméw -> Aneks -
> Kwestor -> Karta
przegladu umowy

Rejestr umow -> Aneks -
> Radca prawny -> Karta
przegladu umowy

Rejestr uméw -> Aneks -
> Rejestracja aneksu ->
Karta przeglagdu umowy

Rejestr umow -> Aneks -
> Anulowanie -> Karta
przegladu umowy

Rejestr uméw -> Aneks -
> Osoba odpowiedzialna
merytorycznie -> Karta
przegladu umowy

Rejestr umow -> Aneks -



> Pracownik DZP ->
Karta przegladu umowy

Rejestr umow -> Aneks -
> Kanclerz -> Karta
przegladu umowy
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