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WEBCSN diapaNs w Przemyslu

1. ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 10 000 zt
8.1. Opis
Obstuga zamdwien do 10 tys zt.

W projekcie przyjeto zatozenie, ze dopiero w kroku ,, Akceptacja” jest generowany dokument zaméwienia
zgodny z zarzadzeniem. Nastepnie mozna ten dokument zamieni¢ na PDF i podpisa¢ podpisem
niekwalifikowanym. Czynnosci te wykonuje Kanclerz przed przekazaniem do realizacji.

Podpis kwalifikowany chroni dokument przed zmianami (jest potwierdzeniem jego autentycznosci).

8.2. Obiegi i typy formularzy w procesie

Nazwa obiegu Zamoéwienie do kwoty 10.000 zt

8.3. Podstawowa konfiguracja procesu
Funkcjonalnosé zastepstw: Aktywna
Struktura firmy: Active_Directory (nie wykorzystywane)

Czy wdrozone sg rozwigzania RODO: Nie (obieg nie dotyczy danych osobowych)

8.4. Uprawnienia

Ogodlne: Marcin Gtowka

Dodatkowe uprawnienia mogg by¢ nadawane akcjg dodania uprawnien w zaleznosci od
konfiguracji obiegu. Opis takich akcji umieszczony jest w tabelach z akcjami.

9. Obieg: Zamdéwienie do kwoty 10.000 zt
9.1. Opis

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DO KWOTY 10.000 zt.

9.2. Prezentacja graficzna obiegu
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Anulowane Do autora - informacja
Rezygnacja
Qbinia merytoryczna
Prosba o akceptacje DZP
Zapisz @

SKEADANIE

ZAMOWIENIA |

G

Lol

Do potwierdze: ‘a prze...

Do-autora—informacja...

KIEROWNIK j.o.
PWSW

Do kierownika DZP

Do akceptacji Kwestora
Konsultacje z Kanclerz...

Pytanie do kierownika j..

Do kierownika j.0.

KWESTOR
PWSW

o

@,

Do kierownika j.o.

Potrzebne inforr

Stanowisko ds

Konsultacje zakupdw

merytoryczne'é‘ 2

>
€§*§;’
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&

Faktura do kwestury

Kierownik DZP - inform...

Kwestura
Do autora zam¢ w‘xjeor igom\sy /zespolupr: Zakoncz
KIEROWNIK DZIAEU
ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH @
Korhcowy
Do potwierdzenia prze... (pozytywny)

Przekaz Opinia Kwestora

9.3. Typy formularzy i akronimy

Akronim: ZAM10K

Nazwa: Zamowienia 10k

9.4. Sygnatura

Do Kwestora - ponowie...

Opinia do kierownika j.o.
KANCLERZ

Do akceptaciji

Anulowanie

Anuluj

Zlecenie zakupu

Rezygnacja

W REALIZACIL

Zapisz

Do realizacji

Akceptacja

Sygnatura jest niezmienna po zarejestrowaniu dokumentu. Jesli sygnatury zdefiniowane sg

réwniez na typie formularza, to docelowa sygnatura brana jest z typu formularza.

Automatycznie generowana przez system wg schematu:

Typ formularza Akronim/Rok aktualny/Miesigc aktualny/Numeracja miesieczna w roku

biezacym

Autouzupetniana do 5 znakdw

9.5. Uprawnienia do procesu

9.6. Zestawienie atrybutow

= czy istniejg ustawienia dodatkowe?

o NAZWA WNIOSKU: Pojedynczy wiersz tekstu

Obieg dokumentow: zamdwienia do 10k
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e Data: Data
e Zamawiajacy: Osoba lub grupa - Osoba zamawiajaca
e Dziat: Pole wyboru

e ZNAK SPRAWY JEDNOSTKI WNIOSKUJACEJ: Pojedynczy wiersz tekstu - Znak sprawy jednostki
whnioskujacej przeprowadzenie postepowania

e Kierownik dziatu: Osoba lub grupa
e ZNAK SPRAWY (DZP): Pojedynczy wiersz tekstu
e PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: Lista pozycji
o PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: Pojedynczy wiersz tekstu
o |LOSC: Liczba zmiennoprzecinkowa
o SZACUNKOWA WARTOSC: Liczba zmiennoprzecinkowa
o Zamowione: Wybdr Tak / Nie
o uwagi: Pojedynczy wiersz tekstu
e  WARTOSC ZAMOWIENIA: Liczba zmiennoprzecinkowa (sumowanie automatyczne)
e Przewodniczgcy komisji lub kierownik projektu: Osoba lub grupa

e Odniesienie do budzetu: Pojedynczy wiersz tekstu - Pozycja w budzecie, planie zakupow lub
innym dokumencie strategicznym

e Netto?: Wybdr Tak / Nie - Czy ceny sg bez podatku VAT?

e Decyzja Kierownika DZP: Pojedynczy wiersz tekstu

e Opinia Kierownika j.o. PANS: Pojedynczy wiersz tekstu

e Decyzja Kwestora - Pojedynczy wiersz tekstu

e Decyzja Kanclerza - Pojedynczy wiersz tekstu

e Potencjalne miejsca i tryb zakupu: Wiele wierszy tekstu - Przekazane do stanowiska ds zakupu
e Opis faktury: Wiele wierszy tekstu - Dodatkowy opis faktury

e Opis / uzasadnienie: Wiele wierszy tekstu - Krétki opis

9.7. Zestawienie atrybutéw — szczegéty
brak istotnych informacji

Obieg dokumentéw: zamoéwienia do 10k Str. 4/11
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9.8. Kroki obiegu dokumentéw
9.8.1. SKLADANIE ZAMOWIENIA

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DO KWOTY 10 000 Z&.

2807202

Jurek Wawro X v = Rozpoczgcie procesu

oz X v =
- ois / uza * | Potaczenie dwoch szaf w serwerowni KW|
11202

Jurek Wawro X

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

IR V ZaAcN || B wzrsTE ZatacznIG @ Dodsj zahacanik
Lp. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA nose SPACNONE © wwagi ©
1 Kable patchcord 10m 200 20000 Z | 10PLN /sztuka + ew. koszty transportu
Suma 200,002t
+ Dodsj
v =
jo. || prots tacie 020 || Opinia mery zapisz || rezyg

Sciezki przejécia kroku "1. SKLADANIE ZAMOWIENIA"
e Do potwierdzenia przez Kierownika j.o. - Na podstawie atrybutu Kierownik dziatu
e Prosba o akceptacje DZP: KIEROWNIK DZP - Na podstawie reguty (stata globalna)
e Opinia merytoryczna: Na podstawie atrybutu: Przewodniczgcy komisji lub kierownik projektu
e Zapisz: Na podstawie konfiguracji: Przekaz do autora

e Rezygnacja: do Anulowane

9.8.2. KIEROWNIK j.o. PANS

NAZWA WNIOSKU WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DO KWOTY 10 000 Zt.
Data 2807.2022
z D Jurek Wawro KIEROWNIK j.o. PWSW

ozt

EDNOSTK WNIOSKUJACE) Y 12022
0 ZALACZNI | (5 WSZVSTKIE ZALACZNIKI ® Dodaj zatacznik
Kierownik dziatu Jurek Wawro
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
5 ¢¢ STACUNKOWA _ .
Lp. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA 10s¢ warToge © Uwagi O
1 s ,
Kable patchcord 10m 200 200,00 Zt | 10PLN / sztuka + ew. koszty transportu Obecnie kable sa zbyt krétkie - wisaja miedzy szafarmi
Suma 200,00 Zt
N 4
+ Dodaj
v =
oNu|

zgoda

potwierdzam

2goda

zgoda
Sciezki przejscia:

Do kierownika DZP || Do akceptacji Kwestora || Konsultagje zKanclerzem || Do autora - informacja zwrotna

Sciezki przejécia kroku "2. KIEROWNIK j.o. PANS":

e Do kierownika DZP: 4. KIEROWNIK DZIAtU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, Na podstawie reguty — stata
globalna

e Do akceptacji Kwestora: 5. KWESTOR PANS, Na podstawie reguty — stata globalna

e Konsultacje z Kanclerzem: 6. KANCLERZ, Na podstawie reguty — stata globalna
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e Do autora - informacja zwrotna: 1. SKLADANIE ZAMOWIENIA, Na podstawie konfiguracji

9.8.3. Konsultacje merytoryczne

Data 2807.2022
D Jurek Wawro Konsultacje merytoryczne
oz
(OSTKI WNIOSKUJACE) D 1172022
Jurek Wawro § TAUGNIG | B WSZYSTRE ZALACINIA ® Dodj zafacznik
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
. ¢c SZACUNKOWA _ o
Lp. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA 1L0$¢ warTose © wagi @
1 Kable patehcord 10m 200 200007t 10PLN / sztuka + ew. koszty transportu Potwierdzam - ustalono na spotkaniu zespotu z dnia
Suma 200,00 Zt [

4

~+ Dodaj

Jurek Wawro g3
Obecnie kable 53 zbyt krotkie - zwisaja miedzy szafami

Jurek Wawro.

Nie

2goda
potwierdzam
2goda

2g0da

Sciezki przejécia kroku "3. Konsultacje merytoryczne":
e Do autora - informacja zwrotna: 1. SKLADANIE ZAMOWIENIA, Na podstawie konfiguracji
e Kierownik DZP - informacja zwrotna: 4. KIEROWNIK DZP, Na podstawie reguty — stata globalna

e Do kierownika j.o. - 3. Konsultacje merytoryczne, Na podstawie atrybutu: Kierownik dziatu

9.8.4. KIEROWNIK DZIAtU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

VNIOSKU WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DO KWOTY 10 000 Zt.
2807.2022

D Jurek Wawro KIEROWNIK DZIALU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
ozl

NOSTKI WNIOSKUIACE D 1172022

Jurek Wawro 0 ZAACNIO | (5 WSZVSTE ZALACZNII @ Dodaj zatacznik

DMIOT ZAMOWIENIA

SZACUNKOW -,

Lp.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA 1Losc AWARTOSE

uwagi ©
1 Kable patchcord 10m 200 200002t 10PLN / sztuka + ew. koszty transportu
Suma 200,002t =

Jurek Wawro ()
Potwierdzam - ustalono na spotkaniu zespotu z dnia
Jurek Wawro

ek Wauro ¢
Obecnie kable 53 zbyt krétkie - zwisaja miedzy szafami
) Nie

2goda

potwierdzam
zgoda
2goda

Do kierownikajo. || Do autora zaméwienia || Do komisji/ zespohu projektowego

Sciezki przejécia kroku "4. KIEROWNIK DZIAtU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH":
e Do potwierdzenia przez Kwestora: 5. KIWESTOR PANS, Na podstawie reguty — stata globalna
e Do kierownika j.o.; 2. KIEROWNIK j.o. PANS BRAK - DO UZUPELNIENIA
e Do autora zamdwienia: 1. SKLADANIE ZAMOWIENIA, Na podstawie konfiguracji

Obieg dokumentéw: zamoéwienia do 10k Str. 6/11
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e Do komisji / zespotu projektowego - 3. Konsultacje merytoryczne — BRAK - DO UZUPEENIENIA

9.8.5. KWESTOR PANS

28072022
D Jurek Wawro
ozt
11/2022
Jurek Wawro
VIOT ZAMOWIENIA
- ¢c  SZACUNKOW _
Lp.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA nos¢ 7 aprose ©  uwagi ©
1 Kable patchcord 10m 200 200002t 10PLN / sztuka + ew. koszty transportu
Suma 200,002
Jurek Wawro
D Nie
2g0da

potwierdzam

2g0da

Sciezki przejscia:

Przckaz Opinia Kwestora || Pytanie do kierownika jo.

Sciezki przejécia kroku "5. KWESTOR PANS":

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DO KWOTY 10 000 Zt.

KWESTOR PWSW

9 zaacNa

5 WSZVSTIIE ZAACZNIA

@ Dodaj zatacznik

Jurek Wawro Q

Potwierdzam - ustalono na spotkaniu zespotu z dnia ..

Jurek Wawro Q

Obecnie kable sq zbyt krétkie - zwisajq miedzy szafami

e Przekaz Opinia Kwestora: 6. KANCLERZ, Na podstawie reguty — stata globalna

e Pytanie do kierownika j.o.: 2. KIEROWNIK j.o. PANS - Na podstawie atrybutu: Kierownik dziatu

9.8.6. KANCLERZ

28.07.2022
D Jurek Wawro
DzI
D 11/2022
Jurek Wawro
MIOT ZAMOWIENIA
. ¢¢ SZACUNKOWA _ s
Lp. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA 10$¢ WarToge © Uwagi ©
1 Kable patchcord 10m 200 200,007t | 10PLN / sztuka + ew. koszty transportu
Suma 200,00 Zt
~+ Dodaj
Jurek Wawro
O Nie
zgoda
potwierdzam
zg0da
Decyzja Kandlerza 2goda
Sciezki przejscia:
Do akeeptacji || Do Kwestora - ponowienie || Opinia do kierownika 0. || Anulowanie

Sciezki przejscia kroku "6. KANCLERZ":

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DO KWOTY 10 000 Zt.

KANCLERZ

P zacn

3 WSZVSTKIE ZALACZNIKI

@® Dodaj zatacznik

Jurek Wawro (G
Potwierdzam - ustalono na spotkaniu zespolu z dnia

Jursk Wawro
Obecnie kable sq zbyt krétkie - zwisaja migdzy szafami

e Do akceptacji: 7. Akceptacja, Na podstawie reguty — stata globalna (Kanclerz)

e Do Kwestora — ponowienie: 5. KWESTOR PANS, Na podstawie reguty — stata globalna (Kwestor)

e Opinia do kierownika j.o.: 2. KIEROWNIK j.o. PANS, Na podstawie atrybutu: Kierownik dziatu

e Anulowanie:

Obieg dokumentéw: zamoéwienia do 10k
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9.8.7.

Akceptacja

ZAM10K/2022/07/00002

@ Anuluj edyce +Nowy [BlZapisz

RZEDMIOT ZAMOWIENIA

Lp. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1 Kable patchcord 10m

Suma

—+ Dodaj

Sciezki przejscia

Anulyj || Do realizacji

T Usun () Odswiez 4 Podpisz

2807.2022
Jurek Wawro

ozt

D 112022

Jurek Wawro

SZACUNKOWA

WARTOSE
200 200007t 10PLN/sztuka + ew. koszty transportu
200,00 Zt

1Los¢ uwagi ©

Jurek Wawro

O Nie

2goda
potwierdzam

zgoda

zg0da

Akeeptacja

¥ ZaACZNIG

5 WSZYSTKIE ZALACZNIKI

@ Dodaj zatacznik L.

P

2 ursk Wawro ¢y
Potwierdizam - ustalono na spotkaniu zespotu z dnia ..

2 ursk Wawro ¢y
Obecrie kable s3 zbyt kitiie - zwisaja migdzy szafami

Uwaga! Zatacznik PDF jest generowany (z Word) i podpisywany podpisem niekwalifikowanym
na serwerze (wystarczy klikng¢ w przycisk ,,Podpisz”).

Sciezki przejscia kroku "7. Akceptacja":

e Anuluj: 12. Anulowane BRAK

e Do realizacji: 8. W REALIZACII, Na podstawie konfiguracji - Przekaz do autora

9.8.8.

W REALIZACII

Obieg dokumentéw: zamoéwienia do 10k
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2807.2022

Jurek Wawro
DzZr
D 117202

Jurek Wawro

WIENIA
Lp. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA 1Los¢
1| Kable patchcord 10m 200

Suma

+ Dodaj

Jurek Wawro

® Nie
zgoda
potwierdzam

2goda

zgoda

D —

Zapisz || Zlecenie zakupu || Rezygnaga

SZACUNKOWA
WARTOSC

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DO KWOTY 10 000 Zt.

© Zaméwione  uwagi ©

200,00 Zt =) 10PLN / sztuka + ew. koszty trans|

200,00 7t

Sciezki przejécia kroku "8. W REALIZACII":

e Zapisz: 8. W REALIZACJI, Na podstawie konfiguracji - Przekaz do autora

W REALIZACI

D ZAACNIG | E5 WSZYSTKE ZALACZNKD

Ik

022-07

AM10K202207C

dyfkouany 28.07.2022 11:33 pross

® Dodgj zalaeznik &

Jursk Wauro (5
Potwierdzam - ustalono na spotkaniu zespotu z dnia

Jurek Wauro (5
Obecnie kable s zbyt krtkie - zwisaja migdzy szafami

e Zlecenie zakupu: 9. Stanowisko ds zakupdw - Na podstawie reguty — stata globalna

e Rezygnacja: 12. Anulowane

9.8.9.

2807.2022
D Jurek Wawro
[ora
O 1172022

Jurek Wawro

BRAK

Stanowisko ds zakupow

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
5 ¢¢  SZACUNKOW _  Zaméwion P~
Lp. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA 10SC = arrosc @ . uwagi @
1 Kable patchcord 10m 200 200,00 Z& Nie 10PLN / sztuka + ew. koszty

Suma

Jurek Wawro

Nie
zgoda
potwierdzam
zgoda

zgoda

allegro

Sciezki przejécia:

Potrzebne informacje || Faktura do kwestury

transporty

200,002t

Stanowisko ds zakupow

0 ZAAGNID || B WSZYSTKE ZALACZNI

E

Zzakup_ZAM10K2022 2. 2022

Zmodyfikowany 28.07.2022 11:32 przez Jurek Wawre, wersja 1

Sciezki przejscia kroku "9. Stanowisko ds zakupow":

® Dodaj zatacznik 4,

Jurek Wawro (23
Potwierdzam - ustalono na spotkaniu zespohu z dnia

Jurek Wawro - (23
Obecrie kable 53 zbyt krdtkie - zwisaja miedzy szafami

e Potrzebne informacje: 8. W REALIZACIJI, Na podstawie konfiguracji - Przekaz do autora

Obieg dokumentow: zamdwienia do 10k
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e Faktura do kwestury: 10. Kwestura, Na podstawie reguty — stata globalna

9.8.10. Kwestura

28072022

D Jurek Wawro Kwestura
ozt

D 112022

Jurek Wawro

U ZAACINK | B5 WSZYSTIE ZAACINI

. éf SZACUNKOW Zaméwion -
Lp. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA 1LosSC a i (
P AWARTOSC ET
1 Kable patchcord 10m 20,0 200,00 Z¢ Nie 10PLN / sztuka + ew. koszty
transportu
Suma 200002t

Nie
2goda
potviierd:
2g0da
2g0da
Sciezki przejécia
Zakorez [

Sciezki przejécia kroku "10. Kwestura":
e Zakoncz - 11. Koncowy (pozytywny)

9.8.11. Koncowy (pozytywny)

nie ma zadnych zadan

9.8.12. Anulowane

nie ma zadnych zadan

10. State
10.1. State globalne
Grupa Stanowiska
Kierownik DZP: ....@PANS.pl
Uzycia:
e Zamowienie do kwoty 10.000 zt -> KIEROWNIK j.o. PANS
e Zamoéwienie do kwoty 10.000 zt -> Konsultacje merytoryczne
e Zamowienie do kwoty 10.000 zt -> SKLADANIE ZAMOWIENIA
Kwestura — faktury: ....@PANS.pl
Uzycia:
e Zamowienie do kwoty 10.000 zt -> Stanowisko ds zakupdéw
Stanowisko ds zakupow: ....@PANS.pl
Uzycia:
e Zamodwienie do kwoty 10.000 zt -> W REALIZACII

Obieg dokumentéw: zamoéwienia do 10k

® Dodaj zatacznik 4,

Jurek Wawro ol

Potwierdzam - ustalono na spotkaniu zespohu z dna ..

Jurek Wawro g
ecnie kable sq zbyt krotkie - zwisaja migdzy szafami
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Grupa Wiadze
Kanclerz: ....@pwsw.eu.
Uzycia:
e Zamoéwienie do kwoty 10.000 zt -> KWESTOR PANS
e Zamoéwienie do kwoty 10.000 zt -> KANCLERZ
e Zamowienie do kwoty 10.000 zt -> KIEROWNIK j.o. PANS

Kwestor: ....@PANS.eu

Uzycia:
e Zamoéwienie do kwoty 10.000 zt -> KIEROWNIK DZIALU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
e Zamoéwienie do kwoty 10.000 zt -> KANCLERZ
e Zamowienie do kwoty 10.000 zt -> KIEROWNIK j.o. PANS

Obieg dokumentéw: zamoéwienia do 10k Str. 11/11
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